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Targy: A személyes adatokra vonatkozo adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatokrol

A Dbiintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések ¢és a szabdlysértési elzaras
végrehajtasardl szolo 2013. évi CCXL. torvény 3. § 5. pont, 12. § (4) bekezdés h) pontja, 26. §,
76-81. §, 145. § e) pontja, 150. §, az informdaciés Onrendelkezési jogrdl és az informdacios
szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl szolo 1995. évi
CVIL torvény 28-32. §, a szabadsagvesztés, az elzaras, az eldzetes letartdztatas és a rendbirsag
helyébe 1€p6 elzaras végrehajtasanak részletes szabalyairdl szol6 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet
3. § (5) bekezdése, 9. § (5) bekezdés, 11. §, a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos
allomanyénak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLIL. torvény 104. §, 107. §, XXV.
fejezet: Személyligyi nyilvantartds 272-279. §, a kozalkalmazottak jogallasarél 1992. évi
XXXII. torvény VIII. fejezete, az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény, az egészségiigyrdl szold 1997. évi
CLIV. torvény 24. §, 134-138. §, 193. § valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet — személyes
adatokra vonatkoz6 — Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol szolé 1-1/48/ 2012. (V11.16.)
OP intézkedés (tovabbiakban: OP intézkedés), a fogvatartottak nyilvantartasara és egyes ligyeinek
intézésére vonatkoz6 eljarasrol szolo 37/2015. (V.18.) OP szakutasitds 20. q) pontja alapjan a
Szegedi Fegyhaz és Borton (tovabbiakban: intézet) és a Nagyfa-Alfold Kft. (tovabbiakban: Kft.)
esetében torténd végrehajtasa érdekében az

alabbi
kozosintézkedést

adjuk Kki.
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l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.) Az intézkedés célja, hogy az intézet és a Kft. (egyiittesen bv. szervek) tevékenysége soran a
személyes adatok védelméhez fiz6dé alkotmanyos alapjogon alapulé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilésének biztositasara, illetve az intézet és a Kft. altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasa megakadalyozasanak érdekében meghatarozza a
személyes adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasokat.

2.) Jelen intézkedést OP intézkedéssel és annak Mellékletével (a tovabbiakban: Szabalyzat)
egylitt kell alkalmazni.

3.) Jelen intézkedés célja, hogy az OP intézkedés 3. a, pontja szerint meghatarozza a
szabalyzatban meghatarozottakat kiegészitd részletszabalyokat és kovetelményeket, az intézetben
és a Kft.-nél vezetett nyilvantartasok miikodésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kdvetelményeinek érvényesiilését, s
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat.

4.) A személyes adat fogalmat tagan kell értelmezni, adatnak mindsiil minden olyan informacio,
ami az adott személyt jellemzi, ra vonatkozik, vagy vele kapcsolatba hozhat6. Adatnak
tekintenddk kiilonosen a kép- és hangfelvételeken szereplé adatok, a szoban elhangzo
informaciok, barmiféle informacidé vagy ismeret mindaz, amit az azonositd adatok segitségével
egy meghatarozott személyre vonatkozhat.

5.) Az intézet személyes adat kezelését (a tovabbiakban: adatkezelést) az I., IL., IIl. szamu
objektumaiban végez.

6.) A Kft. adatkezelést a szegedi és nagyfai telephelyén végez. Jelen intézkedés intézetre
vonatkoz6 rendelkezését a Kft. esetén értelemszertien alkalmazni kell.

7.) Az adatkezelési szabalyzat az adatkezel6kre vonatkozik, igy:

a) azon munkatarsakra, akik az intézet vagy Kft. szamitogépes adatallomanyaihoz (a
tovabbiakban: adatok) barmilyen célbol hozzaférhetnek, ide tartoznak, akik napi munkajuk soran
hasznaljak ezeket az adatokat és azok is, akik alkalmilag, de rendszeresen kezelik azokat
(rendszergazda),

b) a személyes adatokat tartalmaz6 iratokat kezeld munkatarsakra.

8.) Az adatkezel6k munkajuk soran kotelesek a jogszabalyok és az OP intézkedés keretei kozott
kezelni az adatokat, betartva az {ligyrendi eldirasokat (pl. ki moddosithat adatot, mely adatot
modosithat), valamint a szamitégépek kezelésére vonatkozo szabalyokat, az adatok logikai vagy
fizikai sériilésének elkeriilése érdekében.

9.) Az adatkezelék az adatokat csak a munkakorikhoz kapcsoléddan, illetve a szamukra
meghatdrozott feladat végrehajtasa soran kezelhetik, azokat semmilyen egyéb modon nem
hasznalhatjak, kiilondsen indokolatlanul, felhatalmazas nélkiil:

a) az adatokrol nem készithetnek masolatot, kivéve az eldirt biztonsagi mentéseket,

b) az adatokat nem nyomtathatjak ki, azok a nyomtatas utan nem maradhatnak feliigyelet nélkiil,



¢) az adatokat nem kiildhetik el e-mailben,

d) az adatokhoz nem engedhetnek illetéktelen hozzaférést sem kozvetleniil a szamitogépnél, sem
halozaton vagy interneten keresztiil, vagy okirat formajaban,

e) az adathordozokat nem vihetik ki a bv. szerv teriiletérol.

11.) A szamitogépes alrendszerck adattartalmahoz vald hozzaférést (jogosultsagi szintek
betartasaval) szakaszoltan, a munkakorhdz igazod6d mértékben lehet biztositani, melynek alapja a
szervezeti egységek vezetdinek irasbeli meghatarozasa.

12.) Azon adatokat, amelyeknek mentési helyét az adatkezel6 hatarozza meg (pl.
szovegszerkesztovel ¢és tablazatkezeldvel irt dokumentumok) mindig az eldirt helyre kell
menteni, azért, hogy az adat a biztonsadgi mentésbe bekeriiljon. Egyéb helyre az adatot menteni

nem szabad, illetéleg az ideiglenes munka allomanyokat a végleges anyag elkésziiltekor tordlni
kell.

13.) Ideiglenes adatmasolatokat, proba nyomtatasokat, elrontott nyomtatasokat a munka
végeztével meg kell semmisiteni, oly modon, hogy abbol adat illetéktelenck szamara ne legyen
Kinyerhetd.

14) Az adatok sériilésér6l, annak lehetéségérol vagy illetéktelenhez jutasarol valo
tudomasszerzés esetén a kijelolt személyt (rendszergazda és belsé adatvédelmi felel6s)
tajékoztatni kell.

15.) Az informatikai biztonsagi szabalyzatrol sz6lo OP szakutasitasban meghatarozottak szerint a
hardver karbantartis alkalmaval és eseti meghibasodasok esetén a munkara kotott szerzédésben
kell meghatarozni az esetenként és specidlis célbol az adatokhoz férdk jogosultsagait - pl.
szoftverfejleszté - és ebben az esetben is biztositani kell, hogy az adatok csak a sziikséges
mértékben és ideig legyenek ezen személyeknél, akik a munkajuk végeztével minden naluk 1évo,
a bv. szerv tulajdonat képezo adatot kotelesek megsemmisiteni

16.) Az informatikai jogosultsag és hozzaférési kornyezetet oly modon kell 1étrehozni, hogy az
informatikai rendszer alkalmas legyen a kezelt adathoz torténé hozzaférés korlatozasara, ennek
értelmében az adatok illetéktelen harmadik személytdl védettek.

I1. Fejezet
Az adatokba betekintés és az adat tovabbitasanak, valamint a masolatkészités iranti
kérelmek, megkeresések iigyintézésének rendje

I. Cim
A fogvatartottak adataira vonatkozo eljardsrend

17.) A fogvatartott sajat adatait a torvényben foglalt kivételekkel megismerheti, illetve részére
masolat adhaté ki. A fogvatartott adatai hatdsag, vagy mas személy részére torvényi
felhatalmazas alapjan, vagy ennek hidnyaban a fogvatartott hozzajarulasaval tovabbithatok. Az
adattovabbitds soran az arra vonatkozo torvényi felhatalmazast magyar térvény konkrét
rendelkezésére (§ sorszam és bekezdés, pont) vonatkozoan kell érdemben vizsgélni, illetve az
adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni. A fogvatartott adatainak tovabbitisa esetén a



4

hozzajarulé nyilatkozat eredeti példanyat az gy iratai kozott kell elhelyezni. Az
adatszolgaltatdsra irdnyuld kérelem tisztdzatlansaga, vagy a meghatarozottaktol eltérd
hidnyossaga esetén az adatkéré felé hianypotlasi felhivast kell kiildeni, melyben az érintettre
vonatkoz6 személyes adat nem tovabbithato.

18.) A fogvatartott a megismerhetd adatairdl masolat kiadasat kérheti, a kérelem el6terjesztésekor
nyilatkozik a koltségek vallalasardl. A kérelem intézése sordn az ligyintézésre kijeldlt szervezeti
elem tigyintézéje meghatdrozza a madsolat taroldsdhoz sziikséges adathordozo6 jellegét ¢és
mennyiségét, majd a gazdasagi osztaly az onkoltségi szabalyzat alapjan nyilatkozik a téritési
dijrol. A fogvatartott ennek megfeleléen kéri a konkrét 6sszeg levonasat a letéti pénzébdl.

19.) A fogvatartott nem ismerheti meg, illetve részére nem adhat6 ki masolat

a) a fogvatartas biztonsagat érint6, és olyan intézkedéssel kapcsolatban keletkezett azon adatrol,
amelyet a fogvatartott torvényi rendelkezés kovetkeztében eltiirni koteles (szabadulasakor
azonban a mindsitett adat, illetve a térvény altal meghatarozott adat kivételével ezen iratokat,
adatokat is megismerheti);

b) a dontés-elékészités soran késziilt tervezetrdl;

¢) a kockazatértékelési sszefoglalo jelentésrol, a zard kockazatértékelési jelentésrol;

d) a bv. szerv el6terjesztésének a dontésre vonatkoz6 javaslatat tartalmazo részérol,

e) a biztonsagi kockazati besorolassal, a biztonsagi zarkaba vagy részlegre helyezéssel
kapcsolatos olyan iratrél, amelynek ismertté valasa valamely mas személy jogait vagy érdekeit
sértené;

f) a végrehajtasért felelds szerv szakteriileti véleményérol;

g) a partfogd feliigyelé vagy a biintetés-végrehajtasi partfogd feliigyeld feljegyzésérél és az
egyéni partfogo felligyeldi tervnek a blincselekmény elkdvetéséhez vezetd okokra, a blinismétlés
vonatkozédsdban fennalld, a partfogoltat veszélyeztetd koriilmények kockazatelemzésére vagy
kockazatértékelésére vonatkozo részérol;

h) az elfogatoparancs kibocsatasarol szol6 igazolasrol; valamint

I) azon iratokrol, amelyeknek a megismerésére a kérelmez6 torvény szerint nem jogosult.

20.) A fogvatartott altal nem megismerhet6 adatokat, amennyiben azok az elektronikus adatok
esetén 0sszességben egységet képeznek (pl. a szamitogépben rogzitett szakteriileti vélemény) az
irat nyomtatasakor Ki Kkell szerkeszteni, vagy masolaskor kitakarassal kell felismerhetetlenné
tenni. Az adatok felismerhetetlenné tételérdl a kérelem elintézésére kijellt szervezeti elem
tigyintézéje gondoskodik.

21.) A fogvatartott adatainak megismerésérdl, illetve a masolat kiadasanak megtagadasarol az
ugyintézésre kijelolt szervezeti elem feladatkorében indokolt hatarozatot kell hozni. A
hatérozattal szemben birosagi feliilvizsgalati kérelmet lehet benyujtani. A hatarozat elkészitésérdl
az ligyintézésre kijelolt szervezeti elem iigyintézdje gondoskodik. A megismerés, illetve masolat
kiaddsanak megtagadasat a szervezeti elem éves bontisban nyilvantartja, és azt adatvédelmi
felels részére december 31. napjaig tovabbitja.

22.) A fogvatartott adatainak megismerésére a Bvtv. 26. §, valamint a Bvsz. tv. 30. §
rendelkezése szerint 30 napon beliil jogosult; a masolat kiadasi kérelmeket 8 napon beliil, az Info.
tv. 15. § szerinti adatkezelési tajékoztatasi kérelmeket 25 napon beliil kell teljesiteni. Az
egészségiigyi adatok megismerésének ¢és tovabbitasanak feltételeir6l kiilon torvények
rendelkeznek.
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23.) A fogvatartottak adatainak a miniszter, a birosag, az ligyészség, a rendbrség és az egyéb
nyomozo6 hatésagok, a nemzetbiztonsdgi szolgalatok, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag részére torténd mérlegelés nélkiili tovabbitas (adatszolgaltatas)
elokészitésérdl a feladatkorrel rendelkezd szervezeti elem gondoskodik, az intézet Aaltal
kezelhet6 adatainak teljes korére vonatkozoan, a megkeresés szerinti terjedelemben.

24.) A 23.) pont korén kiviil mas szervek vagy személyek a feladataik ellatasahoz, illetve a
jogaik érvényesitéséhez sziikséges fogvatartotti adatokat ismerhetik meg, hivatalbol vagy
kérelemre. Az adatszolgaltatasra iranyuld kérelem esetén az adatkérdének az adatkérés indokat,
jogszabalyi alapjat, illetve az adatszolgaltatashoz fiiz0d6 érdek igazolasat meg kell jeldlnie.

Il. Cim
A személyi allomany adataira vonatkozo eljarasrend

25.) A személyi allomany adatainak megismerése €s az iratmasolat készitése tekintetében az Info.
tv., a Hszt., a Kjt, valamint mas jogszabalyok rendelkezése irdnyadd. A személyi allomany adatai
hatdsdg, vagy mas személy részére torvényi felhatalmazas alapjan, vagy ennek hidnyaban a
hozzéjéarulasaval tovabbithatok.

26.) Az ¢rintett adatainak megismerésére iranyuld, az Info. tv. 15. § szerinti adatkezelési
tajékoztatasi kérelmeket 25 napon beliil kell teljesiteni. Az egészségligyi adatok megismerésének
¢és tovabbitasanak feltételeirdl kiilon torvények rendelkeznek.

27.) Az érintett adatai tovabbitdsa sordn, az arra vonatkoz6 torvényi felhatalmazast magyar
torvény konkrét rendelkezésére (§ sorszdm és bekezdés, pont) vonatkozdan kell érdemben
vizsgalni, illetve az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni. Az €rintett adatainak tovabbitasa
esetén a hozzajaruld nyilatkozat eredeti példanyat az iigy iratai kozott kell elhelyezni. Az
adatszolgaltatdsra irdnyuld kérelem tisztazatlansdga, vagy a meghatarozottaktol eltérd
hidnyossdga esetén az adatkérd felé¢ hianypotlasi felhivast kell kiildeni, melyben az érintettre
vonatkoz6 személyes adat nem tovabbithato.

1. Cim
A megismerésre, masolat kiadasara, adattovabbitasra vonatozo egyéb kozos szabalyok

28.) A megismerés, masolat kiadasa és adattovabbitas esetén az adatot kezeld, feladattal érintett
szervezeti egység gondoskodik a sziikséges tigymenetrol.

29.) Személyes adatokrol telefonon vagy egyéb, nem ellendrizhetd és dokumentalhatd modon
felvilagositas nem adhat6, e-mailben érkezé megkeresés és adattovabbitds esetén errdl az érintett
figyelmét kifejezetten fel kell hivni, melyben adatainak e modon torténd tovabbitisahoz az
érintettnek kifejezetten hozza kell jarulnia.

I11. Fejezet
Az érintettek jogainak érvényesitéséhez kapcsolodo nyilvantartasok

30.) Az adott személy személyi anyaggylijt6jébe (személyligyi, fogvatartotti, egészségligyi,
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nyilvantartasi) torténd, sajat vagy mas személy altali betekintéseket, kiils szervek felé torténd
adattovabbitasokat vagy azok megtagadasat - az érintettek Info. tv. 15. §-ban meghatarozott
jogainak biztositasa érdekében - a ,Betekintési, adattovabbitasi és megtagadasa egyéni
nyilvantartas” megnevezésii nyomtatvany vezetésével kell dokumentalni (1. szamu melléklet),
amennyiben a betekintés nem kifejezetten az adott szakteriiletre vonatkoz6 munkakori
kotelezettségbdl adodik (Szabalyzat 48., 50., 102. 141. pont). A nyomtatvanyt az adott személy
anyaggyljtdjének (személyi allomany anyaggylijtdje, fogvatartottak biintetés-végrehajtasi,
egészségiigyi, illetve nyilvantartasi anyaga) elején kell tarolni. Ezen kiviil az adattovabbitasok
masodpéldanya is elhelyezhetd a személy anyaggyiijtéjében (Szabalyzat 61. pont).

31.) Az érintettek személyes adataira vonatkozo, kiils6 szervek felé torténé adattovabbitasokrol,
vagy annak megtagaddsarol a szervezeti elemek, szakteriiletek ,,Adattovabbitasi (kiilsé szerv
részére) ¢€s megtagaddsi Osszesitd nyilvantartds” megnevezésli elektronikus nyilvantartéast
vezetnek (2. szamu melléklet), melyet Osszesités céljabol az intézet belsé adatvédelmi felelGse
részére naptari év utols6 munkanapjan megkiildenek, az érintettek Info. tv. 15. §-ban
meghatarozott jogainak biztositasa érdekében.

32.) Az érintett megtagadott tajékoztatasarol, betekintésekrél vagy masolat kiadasrol valamint a
helyesbitési, torlési vagy zarolasi kérelmek elutasitasarol (3. szdmui melléklet) az adatot kezeld
szervezeti egységek Osszesitd nyilvantartast vezetnek (Szabalyzat 49., 102. pont), melyet
Osszesités céljabol az intézet belsd adatvédelmi feleldse részére naptari év utols6 munkanapjan
megkiildenek, az adatot kezel6 szerv Info. tv. 16. § (3) bekezdésben meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitése érdekében.

33.) Az ‘rintettek tajékoztatasi, betekintési, helyesbitési, torlési vagy zarolasi kérelmeinek
elutasitasarol szold, intézetre vagy Kft-re vonatkozd, éves Osszesitd adatszolgaltatast (4.
melléklet) az intézet, illetve a Kft. bels6 adatvédelmi feleldse késziti el.

V. Fejezet
A panaszos, a kozérdekii bejelenté, a fogvatartottra vonatkozo biztonsagi informaciokat
bejelentd, valamint a sértett adatainak védelme

I. Cim
A panaszos és a kozérdekii bejelent6 adatainak védelme

34.) A panaszokrol és a kozérdekil bejelentésekrdl szolo torvény szerinti panasz vagy kozérdeki
bejelentés esetén, ha a panaszos vagy a kozérdekii bejelentd személye azonosithato és személyes
adatai nyilvanossagra hozatalanak sziikségessége meriil fel, ezt megelézéen a panaszban,
kozérdekti bejelentésben feladatkdrrel rendelkezd szakteriilet az érintettet nyilatkoztatja, hogy
hozzajarul-e személyes adatainak nyilvanossdgra hozataldhoz. A nyilatkozatot a panasz,
kozérdekii bejelentés iratai kozott kell elhelyezni.

Il. Cim
A fogvatartottra vonatkozo bejelentést tett személy adatainak védelme



7

35.) A fogvatartottra vonatkozd, az intézet rendje és biztonsdga szempontjabdl jelentés tényre
vagy kortilményre utald adatot tartalmazo bejelentést a bejelentd (a tovabbiakban: bejelentd)
megjelolésével a szamitdgépes fogvatartotti rendszer vélemények-feljegyzések meniipontja alatt
kell rogziteni. Amennyiben a 36.) pont szerinti zart adatkezelést kért a bejelentd, csak a zart
adatkezelés ténye, valamint a bejelentd adatait tartalmazo eredeti irat iktatasi szama rogzithet6 a
nyilvantartasban.

36.) Ha a bejelentd személye azonosithatd, a bejelentés szerint feladattal rendelkezé munkatérs
nyilatkoztatja, hogy kéri-e személyes adatainak zartan kezelését. Ha a bejelentd a személyes
adatainak zartan kezelését kéri, biztositania kell, hogy a személyes adatai ne jussanak az elitélt
vagy az egyeb jogcimen fogvatartott tudomasara. Az adatok zartan kezelése esetén a bejelentd
azonositasara alkalmas adatait zart boritékban kell a fogvatartotti anyaggytijtdben elhelyezni. A
boritékon jol lathatd moédon kell megjeldlni, hogy zartan kezelt adatokat tartalmaz. Amennyiben
a fogvatartott adatait meg kivanja ismerni, a zart boriték biztonsdgos megorzésérol kell
gondoskodni.

37.) Ha a bejelentd személye nem azonosithaté vagy a fogvatartottra vonatkozd, az intézet rendje
¢s biztonsaga szempontjabol jelentds tényre vagy koriilményre utald adatot tartalmazo bejelentés
ellendrzése mas ok miatt nem lehetséges, a bejelentést a fogvatartotti nyilvantartasban annak nem
ellendrzott jellegére vald utalassal kell rogziteni.

1. Cim
A sertett adatainak vedelme

38.) A fogvatartott intézetelhagyasara vonatkozo, a Bv. tv. 13. § szerinti sértetti tajékoztatasi
kérelmet a nyilvantartasi osztadly a fogvatartott szamitogépes nyilvantartasdban rogziti. A
kérelmet, a sértett nevét és lakcimét zartan kell kezelni; az iratokat a fogvatartott nyilvantartési
anyaggyljtdjében, zart boritékban kell elhelyezni. A boritékon jol lathatdé modon kell megjeldlni,
hogy zartan kezelt adatokat tartalmaz. A zartan kezelendd sértetti kérelemre tekintettel, a kérelem
tényére valo feljegyzés a papir alaka fogvatartotti nyilvantartdsi anyagban nem tehetd.
Amennyiben a fogvatartott adatait sajat maga, vagy mas meg kivanja ismerni, a zart adatok, és a
zart boriték biztonsdgos megdrzésérdl kell gondoskodni.

IV. Fejezet
A veszélyhelyzethez kapcsolodo védelmi intézkedések

39.) A bv. szervek feladatainak ellatasahoz sziikséges €s elégséges adatkezelést €s a személyes
adatok védelmét rendkiviili esemény alkalmaval, veszélyhelyzetben, illetve katasztrofahelyzetben
(a tovabbiakban: veszélyhelyzet) is biztositani kell. A hattérrendszert ugy kell kialakitani, hogy
maximalis adatbiztonsagot garantaljon, azaz egy katasztrofahelyzet esetében adatvesztés ne
kovetkezzen be, illetve ha ez mégis megtorténik, ennek mértéke minimalis legyen.

40.) Az informatikai osztalyvezetd, illetve Kft. esetén az informatikai féeléadé gondoskodik a
megeldzd adatbiztonsagi intézkedésekként a napi biztonsagi mentésekrol. Az adatallomanyokrol
készitett biztonsdgi mentések esetében elvaras, hogy az érzékeny személyes adatokat, példaul a
személyi nyilvantartds, vagy a fogvatartotti jogviszonyra vonatkozo adatokat titkositott forméban
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lehessen menteni, illetve a veszélyhelyzet utani helyreallitasi folyamat soran ez a titkositasi
algoritmus rendelkezésre alljon.

41.) A veszélyhelyzetet kovetden rendelkezésre kell allnia az utols6 biztonsagi mentéseket
tartalmaz6 adathordozoknak, és az adatokat vissza kell tolteni a rendszerbe. Alapvetéen minden
rendszer esetében sziikséges az adatokrol mentés készitése, de a rendszerek kritikussagahoz
kapcsolddoan kell elvégezni a mentések tarolasat.

42.) Annak érdekében, hogy a biztonsagi mentéssel vissza nem allithato adatok mennyisége
minimalisra csokkenjen, az adatok ne vesszenek el véglegesen, az adatkezeldk altal kritikusnak
nyilvanitott adatok esetében - sziikség esetén, kiilonésen veszélyhelyzetben, vagy annak
lehetdsége esetén - intézkedni kell az adatkezelés alatti folyamatos mentésre az adatkezeldk altal
meghatarozott idokozonként az adatbevitel €és feldolgozas kozben. Az igy elvégzett mentések
esetén aranyosan csokkenthetd, minimalizalhato az elveszett adatok kore. Az adatkezeloknek
intézkedni kell a legutolsd mentés 6Ota elveszett adatok ujra bevitelére és feldolgozasara.

43.) Az dlgyviteli-informatikai rendszerek helyreallithatosaganak biztositasara az adatok
mentésén tul a teljes rendszerkornyezet mentésérol is gondoskodni kell. A mentési rend
szabalyozza részletesen az adatok és a rendszerek mentésével kapcsolatos teendoket. A mindsitett
id6északi feladatokat a szervezeti egységek felkésziilési tervei tartalmazzak.

44)) Az adatok biztonsagaval kapcsolatos részletes szabalyokat az informatikai biztonsagi
szabalyzatrol sz616 OP szakutasitas tartalmazza.

45.) Egy katasztrofa utani helyreallitasi folyamat esetében az informatikai és nem informatikai
helyreallitasi tevékenységeket az intézet esetén az informatikai osztaly és a titkarsagi osztaly, a
Kft. esetében az informatikai féeldadd koordindlja.

VI. Fejezet
Vegyes rendelkezések

46.) A biintetGeljaras esetén az iratismertetéseket a fogvatartottak és masok pl. sértettek adatainak
védelmével kell tartani, kiilondsen tigyelve arra, hogy az iratok drizetlentil, illetve illetéktelenek
szdmara ne valhassanak hozzaférhetové.

47.) A kiilfoldi allampolgarsaghi fogvatartottakat érintd eljarasi cselekmény (pl. meghallgatasi
jegyzokonyv felvétele) esetén - amennyiben az érintett beleegyezésével fogvatartott tolmacs van
jelen -, a kozremiikodé tolmacsot figyelmeztetni kell a személyes adatok védelmére, valamint
arra, hogy a személyes adattal visszaélést a torvény biinteti.

48.) Az intézetben tevékenységet végzo €s a fogvatartottak személyes adatainak birtokaba keriild
kiils0s személyeket (pl. egyiittmiik6dd szervezetek tagjai, kutatok, hallgatok) a be ¢és kilépés,
valamint az intézetben tartozkodas szabalyairodl tortént tajékoztatassal egy idoben figyelmeztetni
kell arra, hogy tevékenységiiket a személyes adatok védelmével kapcsolatos jogszabalyok
betartasaval végezhetik. A figyelmeztetés dokumentdldsardél az adott tevékenység szerint
feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje, vagy vezetdi kozvetlen munkatérs
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gondoskodik, illetve az erre vonatkozd figyelmeztetést a megkotendd egyiittmiikodési
megallapodasokban is szerepeltetni kell.

49.) A jogszabaly altal alkalmazott elektronikus megfigyelési eszkdz alkalmazasanak szabdlyait
kiilon intézkedés tartalmazza.

50.) A személyi allomanynak koriiltekintéssel, mérlegelve kell eljarnia intézkedése,
megnyilvanuldsa sordn, a fogvatartottak részérdl elektronikai eszkdzzel esetlegesen tervezett-, a
személyi allomany tagjanak személye ellen iranyuld, provokativ, zsarold, megfélemlitd
cselekmény megeldzése érdekében.

V1. Fejezet
Zaro rendelkezések

51.) Jelen intézkedés a kiadas napjat kovetd napon 1ép hatalyba, mellyel egyiitt a személyes
adatokra vonatkoz6 adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatokrol szold 31-104-26 /2012. szamu
kozos intézkedés hatalyat veszti.

52.) Jelen intézkedést a személyi allomany teljes terjedelemben koteles megismerni ¢€s
alkalmazni.

Tikasz Sandor bv. dandartabornok Borsi Janos bv. ezredes
intézetparancsnok ligyvezetd igazgatd

Készitette:  dr. Lekics Tamas bv. alez.
Popity Istvan c. bv. szds.
Keésziilt: 1 eredeti példanyban
1 példany: 13 oldal
Mellékletek: 1.szami: betekintés, adattovabbitas (és megtagadasa) egyéni (személyi) nyilvantartd lap
2.szamu: adattovabbitasi (és megtagadasa) Osszesitd (osztaly szintil) nyilvantarto lap
3.szam:  betekintés vagy masolat kiadasa megtagadasanak Osszesito (osztaly szintll) nyilvantartasa
4. szami:  személyes adatokkal kapcsolatos tajékoztatasi, iratmasolat kiadasi, helyesbitési, torlési
vagy zarolasi kérelmek elutasitasanak (belsé adatvédelmi felelés) nyilvantartasa
Kapjék: eloszto szerint (elektronikus uton kozzéteendd)
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NAGYFA-ALFOLD Kft.

30528-3/ 46 /2017. intézkedés 1. sz. mell.

BETEKINTES, ADATTOVABBITAS (ES MEGTAGADAS) NYILVANTARTASARA

sziiletetési hely, id6)

.......................................................... (iratanyag jellege)
Iktatasi Betekint6 neve (kiilsés Betekintés célja Betekintés Betekint6 alairasa
szam munkahelye) idépontja,elvitel

esetén anyag
visszakeriilésének
kiilon idépontja
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SZEGEDI FEGYHAZ ES BORTON NAGYFA-ALFOLD Kft
30528-3/ 46 /2017. intézkedés. 2. sz. mell.

Evszdm: 20.....
Szervezeti elem (osztaly, illetve azon beliil csoport)

ADATTOVABBITASI (KULSO SZERV VAGY SZEMELY RESZERE) ES MEGTAGADASI
OSSZESITO NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATOKROL

Iktatasi | Erintett Adatigényldé | Adattovabbitas Tovébbitott | Ugyintézd

szam adatai, adatai cimzettje célja jogalapja | modja és | adatok szervezeti
illetve idépontja | fajtaja egység
érintettek

kore
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30528-3/

Evszdm: 20.....

NAGYFA-ALFOLD Kft.

Szervezeti elem (osztdly, illetve azon beliil csoport)

/2017. intézkedés 3. sz. mell.

TAJEKOZTATAS, BETEKINTES VAGY MASOLAT KIADAS, ADATHELYESBITES,
TORLES, VAGY ZAROLAS MEGTAGADASANAK
OSSZESITO NYILVANTARTASA

Iktatasi szam

A kérelem
targya
(tajékoztatas-
megismergs,
masolat,
helyesbités,
torlés, zarolas)

Tajékoztatast,
betekintést,
masolatot kérd
neve,
megnevezése

Kérelem
kelte

Betekintés,
masolat,
adattovabbitas
targya

Elutasitas
indoka

Ugyintézo
szervezeti
egység
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NAGYFA-ALFOLD Kft.

30528-3/ 46 /2017. intézkedés 4. sz. mell.

Evszdam: 20.....
Szervezeti elem (osztdly, illetve azon beliil csoport)

TAJEKOZTATAS A SZEMELYES ADATOKKAL KAPCSOLATOS

TAJEKOZTATASI KERELMEK ELUTASITASAROL, ANNAK INDOKAIROL

(tajékoztatas, iratmasolat, helyesbités, torlési vagy zarolasi kérelmek elutasitasa)

(Bels6 adatvédelmi felelds tolti ki!)

elutasitott elutasitas indoka
kérelmek
szama
évben
érintett tajékoztatasara 0 db. 0 db. esetében
vonatkozo, elutasitott | |
kérelmek (Info. tv. 14. § a)
pont) 0 db. esetében
0 db. esetében
iratmasolat kiadasara | |
vonatkozo, clutasitott
kérelmek (Bv. tv. 26. §) 0 db. esetében
személyes
adatok az érintett altal benyujtott, 0 db. 0 db. esetében
az ¢érintett sajat adatara [ | L
vonatkozo, clutasitott
helyesbitési (Infotv. 14. § b) 0 db. esetében
pont) kérelmek | |
az érintett altal benyujtott, 0 db. 0 db. esetében

az érintett sajat adatara
vonatkozo, clutasitott

torlési vagy zarolasi (Infotv.
14.§ c) pont) kérelmek




